
对民办学校招生、办学情况的检查
任务名称

任务编号

检查对象名称

检查对象编码

地址

核查方式

实地检查 

书面检查 

行政部门检查结果或专业意见 

检验检测 

网络监测 

委托专业机构辅助 

序号 检查项目 检查内容 是否发现问题

1 安全卫生管理情况

安全卫生管理制度是否齐全，各级岗位责任人是否落实；校舍和其他教育教学设施是否
存在重大安全隐患，是否具备消防验收合格证明等必备安全条件，消防安全设施设备是
否配齐配足并完好可用；是否按规定做好“三防”设施设备及人员配备。重点查看保安
是否持有公安部门颁发的“保安员资格证”，保安配备数量是否符合要求，向保安了解
1—2种防护器械或技防设备的使用方法；学校视频监控是否齐全、清晰，监控时间误差
是否少于5分钟（《规范》要求误差不超过30秒）；人员及车辆进出校园检查登记制度落
实情况；保安有无进行安全巡查（每日5次，查看记录、学校监控）；饮用水和膳食安全
卫生，营养均衡管理检查，有无执行食品留样制度；相关教职工有无取得健康证；定期
开展安全教育，对突发事故是否有预案和防控措施；校车是否贴有专门标志，有无超
员，并查看校车、驾驶员、行车路线许可材料，驾驶员、随车照管人员培训教育资料、
校车应急演练材料。

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

2 持证及年检情况 证、照是否齐全；实际办学是否与证照许可内容一致；是否按时年检

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

3 党组织建设情况

学校章程是否有党建内容；党组织是否应建必建，如未满3名党员，是否派有党建工作指
导员、联络员，或建立工会、共青团等途径开展党的工作；民办学校党组织关系是否理
顺，是否隶属于县级及以上教育行政部门、人力资源社会保障部门党组织或社会组织党
工委；党组织书记是否按要求参加教育培训（至少每年一次）；党组织班子成员是否按
要求进入学校决策层和管理层，党组织参与决策和监督的制度是否健全，落实是否到
位；发展党员和党员教育管理工作是否正常、规范；党务工作力量和经费是否有保障

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

4 教职工队伍建设情况

是否配足配齐专任教师且持有相应教师资格证，是否配足配齐幼儿园保育员、保安员、
卫生保健人员，且资质符合要求；是否按规定与教职工签订聘用或劳动合同，教师工资
是否足额发放，并按规定缴纳相关社会保险；专任教师等教职工实行人事代理情况检
查；教师参与职称评审、进修培训、科研课题申请、评优评先、国际交流等方面与公办
教师享受同等权益情况检查；对薄弱学校，是否执行公办教师不超过该民办学校教师总
数的20%；同一名公办学校在编教师在民办中小学校累计任职、任教时间不超过６ 年的
规定。

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

5 资产与财务管理情况

是否编制财务会计报告，财务状况是否稳定；非营利性民办学校是否存在变相分配办学
结余，营利性民办学校分配办学结余是否符合规定；是否按规定提取发展基金，收取的
费用主要用于教育教学活动、改善办学条件和保障教职工待遇；预决算执行、财政性经
费使用是否符合规定；实施义务教育的民办学校是否存在与利益关联方进行交易，其他
民办学校开展关联交易是否符合相关规定，并建立信息披露制度。

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

6 收费管理

是否建立办学成本核算制度，按照规定建立健全收退费标准与制度；收费项目和标准是
否经政府部门审核或者备案，向社会公示；非营利性民办学校收取费用、开展活动的资
金往来，是否在有关主管部门备案的账户。营利性民办学校收入应当全部纳入学校开设
的银行结算账户；收费是否使用法定票据；学费、住宿费的收取是否实行“老生老办
法、新生新办法”，是否按照学年或学期收取。

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 



7 生源计划报批 民办中小学是否向主管教育行政部门报批生源计划

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

8 跨区域招生 民办中小学跨区域招生是否报市教育局/省教育厅审核

 正常

 异常

 缺项

问题情况： 

检查结果

未发现问题 

发现问题经责令已改正 

未发现开展本次抽查涉及的经营活动 

未按规定公示应当公示的信息 

公示信息隐瞒真实情况弄虚作假 

发现问题待后续处理 

注销 

被吊销 

被撤销 

迁出 

不配合检查情节严重 

已关闭停业或正在组织清算 

通过登记的住所（经营场所）无法联系 

后续处理

发现事件线索，上报相关部门 

停止检查，反馈至日常监管部门依法依规处理 

违反本部门相关规定，责令改正；后续跟踪由日常监管部门负责 

发现案件线索，初步固定相关证据后移送办案机构依法依规处理 

违反其他部门相关规定，抄告相关部门 

其它

检查情况取证

检查情况总结

法定代表人(负责人)签名

签名人员拍照取证

检查人员签名
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